Hal
: 
Klaim Biaya Berobat Karyawan UAI
Lamp.
: 

Jakarta, 
Kepada Yth.

Bapak Bambang Eko Samiono, ST., MM
Direktur SDM UAI

di Jakarta
Assalamu’alaikum Wr. Wb,

Dengan surat ini saya menyampaikan berkas-berkas kwitansi asli dan copy resep untuk pengajuan klaim biaya berobat pegawai (sebagaimana terlampir) dengan rincian sebagai berikut :
	No.
	Tanggal
	Uraian
	Jumlah

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	Total
	

	Terbilang : 


Demikian surat ini saya sampaikan. Atas perhatian Bapak, saya ucapkan terima kasih.

Wassalamu’alaikum Wr. Wb,

(                                          )
